



Beginnen met offerte zonder calculatie

1. Klik op “Offertes” (koffertje).
[image: ]

2. Klik op “Nieuwe offerte”.
[image: ]

3. Kies relatie of voeg nieuwe relatie toe door middel van plusje.
[image: Afbeelding met tekst

Automatisch gegenereerde beschrijving]

4. Optie 1
A.   Als je een regel wilt toevoegen met een vrije omschrijving, dan typ je de tekst in het invoerveld “Typ hier om een regel toe te voegen”. Je hebt hier ook de mogelijkheid om stijl (dikgedrukte tekst, etc.) toe te voegen.
B.   Vul de prijs en BTW percentage in.
C.   Klik op de blauwe knop “OK” om de regel toe te voegen aan de offerte.
[image: ]
· Wanneer de regel is toegevoegd, kun je nog afbeeldingen toevoegen per regel:
[image: Afbeelding met tekst

Automatisch gegenereerde beschrijving]
Optie 2
· Als je bestaand materiaal, machines of offerteregels wilt toevoegen, klik je op het blauwe zoekicoontje achter het invoerveld “Typ hier om een regel toe te voegen”. 
[image: Afbeelding met tekst

Automatisch gegenereerde beschrijving]
A. Vervolgens kun je zoeken naar een item. 
B. Wanneer je het juiste item hebt gevonden, dan klik je op het item.
[image: ]
· Vervolgens geef je de aantallen op en eventueel de prijs en BTW percentage. 
[image: ]
· Nu klik je op “toevoegen” om de regel op de offerte te plaatsen. 
[image: ]

Optie 3 (minicalculatie met offerte teksten)
Als je een offerteregel wilt toevoegen (en opslaan) met een leuke tekst en een berekening achter de tekst, voer je onderstaande stappen uit:
· Klik op het blauwe plusje achter “Typ hier om een regel toe te voegen”.
[image: Afbeelding met tekst

Automatisch gegenereerde beschrijving]

· Voeg je tekst toe en klik vervolgens op “Regel opslaan” en daarna op “Details”.
[image: Afbeelding met tekst

Automatisch gegenereerde beschrijving]



· Vul de arbeidstijd in en eventueel de materiaal prijs. (Als je losse materialen wilt gebruiken uit de materialenlijst, dan laat je de prijs van materialen leeg).
[image: ]

· Als je losse materialen wilt toevoegen aan de tekst klik je op het blauwe plusje
[image: ]

· Klik nu op het blauwe zoek icoontje om materialen op te zoeken in de materialenlijst.
[image: Afbeelding met tekst

Automatisch gegenereerde beschrijving]
· Vul na het selecteren van het materiaal de aantallen en prijzen in.
· Herhaal bovenstaande stappen om de materialen op te bouwen. 
· Wanneer klaarm klik je onderaan op Toevoegen. De regel staat nu op de offerte en als je de volgende keer de tekst weer wilt gebruiken, zoek je deze op door het blauwe knop met het zoekicoontje. 
Herhaal nu bovenstaande stappen om de offerte helemaal op te bouwen. 

5. Wanneer je klaar bent met de offerte, klik je rechtsboven op de blauwe knop “Concept opslaan”.
[image: ]

6. Je krijgt het scherm geldigheidsduur. Vul de geldigheidsduur in en klik “Verder”.
[image: ]

7. Je ziet het voorblad van de offerte. Alle rood gemarkeerde vakken zijn aan te passen.
[image: ]

8. Optie 1.   Voorbeeld bekijken: Complete offerte.
[image: ]

Om terug te gaan naar het voorblad klik je op Terug.
[image: ]


Optie 2.  Printopties: Mogelijkheden weergave offerte aanpassen.
[image: ]
	Als je de offerte gaat printen op eigen briefpapier, dan vink je “Layout afdrukken” uit.

9. Offerte klaar.
Optie 1:  Printen
[image: ]

Kies “offerte in concept of als verzonden” en klik op Printen
[image: ]



Optie 2: Mailen
[image: ]

Controleer klantgegevens om te verzenden.
[image: ]

Controleer tekst van mail of klik op tekst en pas aan.
[image: ]

Kies door middel van vinkjes laten zien of verbergen
[image: ] 

Klik op verzenden
[image: ]

Nu is de offerte verzonden en staat deze ook onder het kopje “Verzonden”.

[image: ]
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o Er ontbreken nog diverse bedrijfsgegevens voor je documenten, klik hier om deze in te stellen

v Watwil je doen?

Offerte maken Factuur maken Project aanmaken
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Bestellen ﬁ Inkoopfactuur of bon inboeken i Laat je klanten met iDEAL betalen!

Ga naar het aanvragenoverzict
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@ Offerteaanvraag Aanvraag opslaan

Aanvraagdatum: 18-11-2021 P
Indienen uiterlijk: 25-11-2021

0 Offerte met calculatie \

0 Betreft/omschrijving

[0 Afbeelding(en) toevoegen

Typ hier om een regel toe te voegen n +

€| Priis Excl. BTW 21% v | [ Eenheidsprijzen e




image7.png
v+ A
O offerte met calculatie
O Betreft/omschrijving
[0 Afbeelding(en) toevoegen

Grondonderzoek

Nadat we uw opdracht hebben ontvangen komen we bij u langs voor het nemen van een grondmonster. Het

grondmonster wordt beoordeeld door een professioneel laboratorium. Met de resultaten uit het te ontvangen
rapport, waar u een kopie van krijgt, weten we welke voedingstoffen aanwezig ijn in uw tuin en welke eventud
aangevuld moeten worden. Zo ontstaat een goed fundament voor uw tuin, een fundament dat garant staat vof
jaren tuinplezier.

€250 Excl. BTW | 21%

omschrijving

[0 Eenheidsprijzen

Totaal Excl. BTW € 0,00
BTW 21% € 0,00
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omschrijving Totaal BTW

‘Grondonderzoek
Nadat we uw opdracht hebben ontvangen komen we bij u langs voor het nemen van een grondmonster. Het
grondmonster wordt beoordeeld door een professioneel laboratorium. Met de resultaten uit het te ontvangen rapport,
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BTW 21% € 5250
BTW 9% € 000
Totaal € 302,50
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omschrijving Totaal BTW

Grondonderzoek

Nadat we uw opdracht hebben ontvangen komen we bij u langs voor het nemen van een grondmonster. Het
arondmonster wordt beoordeeld door een professioneel laboratorium. Met de resultaten uit het te ontvangen rapport.
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[ zoekilter toepassen

Steenknipper Prijs niet ingevoerd

Natuursteen en halfverharding Prils niet ingevoerd

Randafwerking turfsteen los gelegd (per ri) a€  1700/ml

Bestrating 4 € 2.60000/ Post
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Bestrating

Uheeft aangegeven graag een ruim terras te willen. In overleg hebben we gekozen
voor de ‘GeoColor Yellowstone 50x50' steen: een mooie robuuste grote tege

goed past bij uw woning. Het gekozen ontwerp en het gekozen halfstes

pastgoed in het geheel en heeft een moderne en strakke uitstraling. Na het
verwerken van de materialen wordt alles gevoegd met brekerzand. Al het
straatwerk wordt door ons, indien nodig, op maat gezaagd zodat een mooi strak
ensluitend geheel ontstaat.

Het geheel van de bestrating inclusief materiaal bedraagt
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- Offertedatum:  2020-06-30
Offerte - concept Vervaldatum:  2020-08-29

Geachte heer/meviouw v || Bernsen

Excl. BTW Totaal BTW
Fischer borstel steenbeton 10 mm 5x Stk € 261 € 113,05 21%
Totaal Excl. BTW € 113,08
BTW21% € 2374
BTW 9% € 0.00
Totaal € 136,79

Met vriendelijke groet, Datum ondertekening}

Nick Bemsen Dhr. N. Bemsen
Tuinkeur B.V.
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Tuinkeur B.V. £ info@novenierelptri
Wilemskade 51
7902 AV Hoogeveen KVK: 04084119

De heer N. Bernsen

Offerte - concept Offertedatum:  2020-06-30

Vervaldatum:  2020-08-29




image22.png
Voorbeeld -

-+ &

Tuinkeur BV. £ info@nhovenierheiptrl
Wilemskade 51
7902 AV Hoogeveen KVK: 04084119




image23.png
v Printopties

ICT I =  Opslaan en verzenden 4

o8 51w weergeven op offerte # '/—

=8 Algemene voorwaarden #

Layout afdrukken

[ Termijnschema invoegen

keur B.V.
Willemskade 51
7902 AV Hoogeveen

Voorbeeld bekijken

E info@novenierhelptn

KVK: 04084119




image24.png
@ Offerte

v Printopties
(=8 51w weergeven op offerte &
=8 Algemene voorwaarden #

Layout afdrukken

[ Termijnschema invoegen

Terug

/

Opslaan en verzenden <4




image25.png
‘Wat wil je doen?

Offerte in concept laten staan

O offerte als verzonden aanmerken

\

Annuleren





image26.png
Offerte

v Printopties
(=8 51w weergeven op offerte &
=8 Algemene voorwaarden #

Layout afdrukken

[ Termijnschema invoegen

Terug

Opslaan en verzenden <4

Voorbeeld bekiken




image27.png
nick@tuinkeurnl x Annuleren Verzenden

| Offerte: 200047 I





image28.png
_

Offerte: 200047

< Dit document

Voeg bijlage toe

Geachte heer Bernsen,

Bijgaand treft u onze offerte aan

De offerte vindt uin de bijlage.
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Offertebedrag

Totaal exclusief BTW €11305
BTW (21%) van € 113,05 € 2374
Inclusief BTW. €13679

de offerte is akkoord

Nee, ik heb nog viagen over de offerte

Ik maak geen gebruik van de offerte
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